
個人情報の取得・利用に関する同意書（採用希望者様用）

株式会社エル・ティ・シー（以下「当社」という。）は、当社の採用活動に際して、貴殿の応募により貴殿に関する情報をご提供いただくことになりますが、そのお預かりした個人に関する情報の取扱について、次のように管理し、保護に努めてまいります。

１ 採用希望者の個人情報に関する管理者
株式会社エル・ティー・シー　　総務部門長
（連絡先住所）〒438-0231　静岡県磐田市豊岡6080-1

２ 利用目的

・採用希望者を識別するため、氏名、性別、生年月日などの情報を利用します。

・応募に関するお問い合わせへの返答や、面接日時等の連絡を行うために、電話番号、メールアドレス、住所等の連絡手段の情報を利用します。

・採用された際は、氏名または個人を特定できる情報や職務経歴、資格等の情報を人事労務管理のために利用します。

３ 取得した個人情報の取り扱いについて

お預かりした個人情報は、当社にて適切に管理いたします。また、採用に至らなかった場合は、弊社にて責任をもって廃棄致します。返却は致しませんので予めご承知おきください。
４ 第三者への提供および外部への委託

貴殿からご提供いただいた個人情報は、採用選考、人事情報以外の目的に利用せず、法令に定められている場合を除いて、貴殿の同意を得ず第三者に提供することはありません。また、人事労務業務に必要な範囲内で、情報の収集を行う委託先に対して、委託契約を締結した上で一部の個人情報を開示する場合を除き、外部への委託はいたしません。

５ 個人情報の任意性

貴殿が当社に対して個人情報を提供することは任意です。ただし、個人情報を提供されない場合には、人事労務業務にかかる事務処理について支障が生じるおそれがあります。

６ 個人情報の開示、訂正、削除について

当社が保有する貴殿の個人情報および利用目的について、開示を請求することができます。また、開示の結果、個人情報の訂正、削除を請求することもできます。さらに、利用、提供、委託に関して、停止請求をすることもできます。ただし、採用判断にかかわる情報の開示は業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがあるため応じておりません。以上の貴殿の個人情報に関する請求をされる場合は、下記の連絡先にご連絡をお願いいたします。なお、本手続きにあたり、貴殿がご本人であることを確認させていただくことがあります。

【個人情報に関するご請求、お問い合わせ先】

（株）エル・ティー・シー　個人情報保護管理者 

〒438-0231　静岡県磐田市豊岡6080-1 

ＴＥＬ　0538-66-5025　　ＦＡＸ　0538-66-7835 　　E-mail： info@laminex.co.jp

以上の件について、同意いただけましたら、署名をお願いいたします。
上記１から６について、同意しました。

　　年　　　月　　　日

ご署名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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